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 Criada em 1963, em Barbacena, a Fundação Presidente 
Antônio Carlos, em um período de dois anos, teve a instalação 
das primeiras faculdades e, em 1997, transformou-se na 
Universidade Presidente Antônio Carlos – UNIPAC. Foi uma 
das principais responsáveis pela democra�zação do acesso ao 
ensino superior no interior de Minas Gerais.
 Desde então, desempenhamos um papel fundamental 
na formação de profissionais capazes de impulsionar a 
economia e atender as demandas da sociedade, de empresas 
e ins�tuições públicas ou privadas.
 Este manual foi elaborado para informá-lo (a) sobre as 
normas gerais do Centro Universitário Presidente Antônio 
Carlos - UNIPAC Barbacena, de acordo com o Regimento 
Geral, com vistas a uniformização dos procedimentos e 
melhoria dos nossos serviços.
 Aqui você encontrará informações sobre matrícula, 
frequência, verificações e regime disciplinar, além de 

informações gerais dos Campi Barbacena.
 Nosso obje�vo é a�ngir um alto nível de excelência nos 
serviços e contamos com seu apoio, encaminhando 
considerações e sugestões para um melhor desenvolvimento 
de nosso trabalho.
 Nossa responsabilidade é grande, afinal, você nos 
confiou a importante missão da sua formação profissional. 
Sua escolha nos enche de orgulho e esperamos que tenha uma 
excelente trajetória a par�r daqui.
 Influenciar posi�vamente no futuro das pessoas, além 
de contribuir para o desenvolvimento social e econômico, não 
é tarefa simples, mas, juntos, poderemos fazer muito mais e ir 
além.

Contamos com você!

Vamos juntos, queremos que você se sinta bem entre nós!

SEJA BEM-VINDO (A) AO UNIPAC Barbacena
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CONTATOS | TELEFONES ÚTEIS

Biblioteca | 08h às 12h  - 13h às 22h| (32)3339-4990  
bibliotecabarbacena@unipac.br 

Central de Acompanhamento ao Discente - CAD | 09h às 18h  
(32) 3339-3973 | (32) 3339-3976 | cad@unipac.br

Centro Integrado Acadêmico e Financeiro - CIAF    
Campus Magnus: 13h30 às 21h30h | (32)3339-4988, 3339-4938, 
3339-4941, 3339-4937 
Campus Bonifácio Andrada (Santa Tereza): 13h30 às 21h30 
(32) 3400-2660 |(32) 3400-2665 | (32) 3400-2666 
|financeirociaf@unipac.br 

Sala de Empregabilidade | 14h às 20h | (32)3339-4989  estagio@unipac.br

Tecnologia da Informação - TI | 07h30 às 22h | (32) 3339-3957  
(32) 3339-3958 | �@unipac.br | cpd@unipac.br

Núcleo de Apoio Psicopedagógico  | napbarbacena@unipac.br 
Campus Magnus:  (32) 3339-4989
Segunda e quarta-feira - 19h às 21h30
Campus Bonifácio Andrada (Santa Tereza):  (32) 3400-2663
Terça-feira -  20h às 22h - Quinta e sexta-feira  - 19h às 22h

Setor de Estágio | estagio@unipac.br 
Campus Magnus:  (32) 3339-4989
Terça, Quinta e Sexta-feira - 14h às 20h
Campus Bonifácio Andrada (Santa Tereza):  (32) 3400-2663
Segunda e quarta-feira - 14h às 20h
 
Núcleo de Estudos On-line - NEO | 09h às 12h - 13h às 22h | 
(32)3339-4986| (32)3339-4985 | (32)3339-4971 | 
(32)3339-4916  neo@unipac.br

Telefonia| 08h às 22h30 | (32) 3339-4900 | 
comunicacao@unipac.br

Clínica Escola Vera Tamm de Andrada | 08h às 17h  
(32) 3339-4992 | clinicaescola@unipac.br

Secretaria 
Campus Magnus: 
13h às 22h | (32) 3339-4998 | (32) 3339-4955 
Campus Bonifácio Andrada (Santa Tereza): 14h às 22h | (32) 
3400-2664 | secretariabarbacena@unipac.br

Ouvidoria | 14h às 22h | (32)3339-4956 | ouvidoria@unipac.br



CURSOS | COORDENADORES | CONTATOS

Direção Acadêmica | 14h às 22h | (32)3339-4946  | (32)3400-2661  
direcaoacademica@unipac.br 

Administração/Ciências Contábeis | Érica Luiza de Faria Magalhães 
(32) 3400-2667 | ericamagalhaes@unipac.br

Agronomia | Jaqueline Campos Bergamasquini 
(32) 3400-2674| jaquelinebergamasquini@unipac.br

Arquitetura e Urbanismo | Sarah Gabriela de Carvalho Oliveira  
(32) 3400-2676 | saraholiveira@unipac.br

Biomedicina | Luna Esteves Campos Gomide 
(32) 3339-4968 | lunagomide@unipac.br

Ciência da Computação | Gislene Marengo Cusin  
(32) 3400-2668 | gislenecusin@unipac.br

Direito | Paulo Afonso de Oliveira Júnior 
(32) 3400-2669 | pauloafonso@unipac.br

Educação Física | Luciana Miranda Lima Teixeira 
(32) 3339-4905 | lucianamiranda@unipac.br

Enfermagem | Renilza Aparecida do Nascimento Cabral 
(32) 3339-4919 | renilzacabral@unipac.br

Engenharia Civil | Israel Iasbik  
(32) 3400-2673  | israeliasbik@unipac.br

Farmácia | Ângelo Roncalli Feitosa de Oliveira 
(32) 3339-4920 | angeloroncalli@unipac.br

Fisioterapia |  Patrícia Maria de Melo Carvalho 
(32) 3339-4908 | patriciamelo@unipac.br

Medicina Veterinária |  Polyana Curi Marinho 
(32) 3400-2675 | polyanamarinho@unipac.br

Nutrição | Elisa Grossi Mendonça 
(32) 3339-4911 | elisamendonca@unipac.br

Odontologia | Sérgio Augusto Curi Abalém 
(32) 3339-4930 | sergioabalem@unipac.br

Pedagogia |  Adriano Márcio do Nascimento 
(32) 3400-2670 | adrianonascimento@unipac.br

Psicologia | Márcio de Campos  
(32) 3400-2672 | marciocampos@unipac.br

Publicidade e Propaganda | Felipe Alvim Quinet de Andrade 
(32) 3400-2671 | felipeandrade@unipac.br
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Procedimento de Matrícula -  Para os candidatos que forem aprovados no 
Processo Sele�vo, dentro do período es�pulado pela Ins�tuição, deverão 
apresentar os seguintes documentos no Centro Integrado Acadêmico 
Financeiro - CIAF: 

• Carteira de iden�dade – 2 (duas) cópias (frente e verso no mesmo lado da 
folha); 
• CPF – 2(duas) cópias; 
• Título de Eleitor – 2 (duas) cópias; 
• Comprovante de Residência – 2(duas) cópias; 
• Cer�ficado Militar (sexo masculino) – 2 (duas) cópias; 
• Cer�dão de Nascimento ou Casamento – 2 (duas) cópias; 
• Histórico Escolar do Ensino Médio – 2 (duas) cópias; 
• 01 (uma) foto 3 x 4. 

A matrícula é o ato que vincula o aluno ao estabelecimento de ensino. No curso 
de graduação é realizada em regime seriado semestral, admi�ndo-se 
dependências e adaptações dos períodos anteriores. A realização da matrícula 
é es�pulada no calendário acadêmico. 

O trancamento de matrícula no curso pode ser requerido no Centro Integrado 
Acadêmico e Financeiro - CIAF, observados os seguintes princípios básicos: 

• só poderá ser concedido ao aluno matriculado, após a conclusão do 1º 

modulo/período do curso; 
• não poderá ser parcial; 
• não poderá exceder a 4(quatro) períodos, concomitantes ou não, em 
qualquer curso; 
• não terá a sua duração computada no tempo previsto para integralização do 
curso; 
• não interromperá o vínculo com a ins�tuição, mas sujeitará o aluno a 
processo de adaptação curricular em caso de mudança havida durante o 
afastamento que a�nja o desenvolvimento de seus estudos;
• interromperá as obrigações financeiras do aluno para com a en�dade 
mantenedora a par�r do mês seguinte ao vincendo. 

 Além do trancamento, o aluno poderá requerer o cancelamento de 
matrícula no CIAF. 

Observações contratuais importantes:
• Sujeita-se o aluno reingresso às adaptações curriculares (caso haja). 
• Todos os bene�cios concedidos ao aluno cessam caso a matrícula não seja 
efetuada no período determinado pelo calendário acadêmico. 
• O abandono do curso pelo aluno, sem o devido cancelamento e/ou tran-
camento de matrícula, não o exime do cumprimento das cláusulas do Contrato 
de Prestação de Serviço, ficando responsável pelo pagamento das 
mensalidades até que se regularize sua situação acadêmica.
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Procedimento de Rematrícula - No UNIPAC o regime é semestral, o aluno 
deverá renovar sua matrícula a cada 6 meses. Para isso é necessário: 
• estar quite com as mensalidades anteriores; 
•acessar o Portal do Aluno, entrar pela aba de matrícula e rematrícula, 
dar «aceite» no contrato e seguir as instruções. 

O aluno deverá observar o prazo es�pulado no calendário escolar.

Boletos - No caso de boletos não entregues até a data do vencimento, 
solicitar ao CIAF ou via Portal do Aluno. Boletos de Dependência, 
Adaptação e Estudos Independentes não serão enviados via correios e 
deverão ser solicitados no CIAF e/ou re�rados no Portal do Aluno. O 
aluno deverá observar o prazo es�pulado no calendário escolar. 

Bolsas de Estudos - As bolsas de estudos não se aplicam às rematrículas 
regulares. Alunos com descontos aplicados por programas 
governamentais devem procurar mais informações pelo CIAF.  Alunos 
com bolsas de estudos ficam vinculados à adimplência, perdendo o 
direito a mesma se o pagamento não for efetuado até a data do 
vencimento.

Transferência e Reopção de Curso - O Unipac Barbacena, no limite 
das vagas existentes, poderá aceitar transferência de alunos 

provenientes de cursos idên�cos ou afins, sendo necessárias 
adaptações, de acordo com o Regimento Geral da ins�tuição. A 
reopção de curso é o processo u�lizado quando o aluno pretende 
transferir-se para outro curso dentro da própria Ins�tuição. 

Reabertura de Matrícula - Retorno - Processo u�lizado quando o aluno 
cancelou ou não renovou sua matrícula e quer retornar ao Unipac 
Barbacena. O candidato deverá comparecer ao CIAF, preencher o 
requerimento e inteirar-se do prazo es�pulado pela Ins�tuição e o 
tempo de integralização do curso. 

Portador de Diploma - Obtenção de Novo Título - Processo 
u�lizado para preenchimento de vagas ociosas. Can didatos que 
possuem curso superior completo e desejam fazer outro curso 
deverão fazer o requerimento no Site do Ves�bular, fazendo 
opção de Transferência ou Obtenção de Novo Título anexando 
histórico escolar, diploma do curso anterior devidamente 
registrado e Planos de Ensino das Disciplinas para análise. 

Diplomas - Após a conclusão e aprovação em todos os componentes 
curriculares, o aluno receberá uma comunicação de que o Diploma já se 
encontra disponível e, com devido registro, pode ser re�rado no 
acessando o link da comunicação recebida por e-mail.



MANUAL DO ALUNO | VERIFICAÇÃO DO RENDIMENTO NOS ESTUDOSMANUAL DO ALUNO

VERIFICAÇÃO
SEMESTRAL

a
1  ETAPA

a
2  ETAPA

a3  ETAPA

30
pontos

30
pontos

40
pontos

a) 20 (vinte) pontos avaliações escritas 
b) 10 (dez) pontos a critério do 
professores.

a) 20 (vinte) pontos avaliações escritas 
b) 10 (dez) pontos a critério do 
professores.

a) - 20 (vinte) pontos para produção do 
aluno individual ou em grupo. A critério 
da Ins�tuição esses 20 (vinte) pontos 
poderão ser des�nados a uma prova 
ins�tucional de caráter individual. 
b) – 20 (vinte) pontos distribuídos por 
meio de prova individual que alcance o 
conteúdo integral da disciplina no 
semestre. 

Entrega na Secretaria: 

- o calendário das a�vidades 
internas de cada Unidade 
fixará o mês de entrega dos 
resultados das avaliações.

- os resultados da 3ª avaliação 
serão entregues à Secretaria 
até 24h após o úl�mo dia le�vo 
do semestre. 

Mínimo para 
Aprovação: 
60 pontos + 
75% de 
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O aluno que não �ver comparecido a 
quaisquer das provas da primeira, segunda 
ou terceira etapa de avaliação, poderá fazer o 
exame subs�tu�vo com custo a ser 
assumido pelo aluno.

O aluno que não alcançou no semestre os 
60 (sessenta) pontos necessários para 
aprovação pode requerer, ainda, o Exame 
Especial, desde que tenha ob�do no 
semestre o mínimo de 30 (trinta) pontos. 
A nota nele ob�da subs�tui todas as 
notas das etapas de avaliação e é 
co n s i d e ra d a  co m o  re s u l ta d o  d o 
semestre.

Exame Subs�tu�vo

Exame Especial 

Avaliação de Estágios Curriculares

100
pontos

Menção Apto

DATA DA REALIZAÇÃO: 
conforme calendário 
acadêmico

O aluno considerado NÃO APTO
se sujeitará à realização
de novo estágio. 
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Frequência - A aprovação em disciplina de curso de graduação exige que 
o aluno obtenha, no mínimo, 75% (setenta e cinco por cento) de pre-
sença conforme legislação em vigor. Não há jus�fica�va de faltas, fora os 
casos previstos por lei, Decreto-lei 1.044 (doença infecto-contagiosa) e 
Lei 6.202 (gestante). Nesses casos especiais, o aluno ou seu 
representante deverá requerer no Portal do Aluno, em até 48 (quarenta 
e oito) horas a contar da data de início do afastamento, o formulário para 
jus�fica�va de faltas. 

Portal do Aluno – Possibilita ao aluno acompanhar sua vida acadêmica 
(notas, faltas e horários). Forma de acesso: login = número de matrícula 
xxx-xxxxxx | Senha inicial = gerada pela Ins�tuição e entregue pelo 
coordenador do curso.

Ambiente Virtual de Aprendizagem – Auxilia ao aluno no desenvolvi-
mento de seus estudos. Forma de acesso: login = número de matrícula 
sem hífen xxxxxxxxx | Senha inicial = número de matrícula sem hífen 
xxxxxxxxx

Nivelamento - O UNIPAC Barbacena oferece aos discentes ingressantes o 
Programa de Nivelamento, como uma forma de possibilitar um contato 
com as novas e diferenciadas metodologias e estratégias do "ambiente 
universitário". O nivelamento visa propiciar aos alunos subsídios 
necessários, nas disciplinas elementares dos cursos, a fim de que os 

mesmos construam conhecimentos para a superação de dificuldades de 
aprendizagem, oriundas de etapas anteriores, dando-lhes suporte na 
realização de um curso superior com mais qualidade, par�cipação e 
facilidade. 

Dependências e Adaptações - De acordo com as normas regimentais no 
site unipac.br/barbacena, são permi�das Dependências e Adaptações. 
Caberá à Direção Acadêmica e à Coordenação do Curso definir a 
modalidade adequada à realização desses atos. A dependência poderá 
ser cumprida e custeada pelo aluno de acordo com Contrato de 
Matrícula em uma das modalidades abaixo descritas: 

I – Turma Regular - em período le�vo regular, no qual a disciplina esteja 
sendo oferecida, desde que haja compa�bilidade de horário para o 
aluno. 
II – Turma Especial – excepcionalmente, em horários alterna�vos, 
podendo, inclusive, ser aos sábados não le�vos. O aluno deverá cumprir 
integralmente o conteúdo e a carga horária da disciplina conforme 
previsto na matriz curricular. 
III –Turma On-line – após aquiescência da coordenação do curso e do 
setor competente, sendo aplicada somente às disciplinas com 
conteúdos exclusivamente teóricos. São realizados durante o período 
regular e o aluno realiza as a�vidades acadêmicas no ambiente virtual de 
aprendizagem.
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Observação: os requerimentos para dependências e adaptações das 
disciplinas deverão ser solicitados no Portal do Aluno dentro do prazo 
es�pulado pela Direção Acadêmica, ficando o aluno responsável pelos 
custos.

Dispensa de Disciplinas | Aproveitamento de Estudos - Processo 
u�lizado para aproveitamento de disciplinas que o aluno tenha cursado 
anteriormente em outra ins�tuição de ensino ou outro curso do UNIPAC. 
Por requerimento do estudante, no Portal do Aluno, e mediante o exame 
de cada caso, o Unipac Barbacena pode promover o aproveitamento de 
estudos idên�cos, afins ou equivalentes.

Solicitação de Documentos - Declarações, históricos, planos de 
ensino/programas de disciplinas e matriz curricular têm prazo de 10 dias 
úteis para entrega. Além destes documentos, inúmeros outros poderão 
ser solicitados através de formulário disponível no Portal do Aluno, 
bastando acessar e preencher a requisição no endereço: 
unipac.br/barbacena, na aba serviços. 

Representação Estudan�l - O corpo discente tem direito a voz e voto na 
Congregação e no Colegiado do curso. 

Normas para Uso da Biblioteca - A biblioteca do Unipac Barbacena  tem 
por obje�vo atender a comunidade acadêmica em suas necessidades 

bibliográficas e informacionais, cons�tuindo uma fonte importante de 
apoio técnico à formação acadêmica e profissional. Todo seu acervo, 
composto de livros, folhetos, monografias, periódicos e materiais de 
mul�meios (CD Rom, vídeos, DVD Rom) encontram-se totalmente 
informa�zados. Alguns serviços são realizados tanto localmente como 
via internet, tais como reservas, renovações e pesquisas. A pesquisa pelo 
acervo �sico e on-line pode ser feita pelo �tulo da obra, assunto e autor. 
 A biblioteca dispõe de sala para estudos em grupo, cabines de 
estudo individuais, videoteca e sala de informá�ca com acesso à 
internet. Nas salas de estudo em grupo, estão disponibilizados aos 
alunos computadores que oferecem acesso às redes de informação 
através da internet, bem como a pesquisa do acervo bibliográfico. 
 Para a u�lização dos serviços, o usuário deverá estar 
devidamente matriculado, realizando seu cadastro de usuário 
previamente na biblioteca. Os acervos são abertos para emprés�mos, 
renovações e reservas e restritos à comunidade acadêmica. A biblioteca 
conta com equipe capacitada para atender e orientar os usuários na 
busca e recuperação da informação do acervo �sico e do acervo digital, 
disponíveis na plataforma digital MINHA BIBLIOTECA, através do PHL, na 
Biblioteca Digital Jurídica VLex e em outras fontes de informações 
online. As normas, bem como o funcionamento da mesma, obedecem a 
um regulamento próprio disponível na própria biblioteca do Campus ou 
no site da Rede de Bibliotecas da Unipac: h�ps://www.unipac.br/ 
biblioteca/ 



Centro Integrado Acadêmico Financieiro - CIAF

 Este é o ambiente para facilitar e o�mizar o atendimento aos 
nossos alunos. Aqui ele pode solicitar atestados de matrícula, realizar 
atualização do cadastro, solicitar declarações diversas, diploma, 

ahistórico, 2 . via de boletos e outros 
serviços.

 Posicione a câmera do smartphone 
ou um leitor de QR Code sobre este 
código e acesse o ambiente para 
conhecê-lo e todas as soluções 
disponíveis. Sempre que você se 
deparar com algum �po de demanda 
dos alunos que possa ser resolvida 
através dele, oriente-os a u�lizá-lo.

Núcleo de Estudos On-line - NEO

 O NEO - Núcleo de Estudos On-line faz a gestão e suporte a 
professores, alunos e funcionários em relação ao AVA - Ambiente Virtual 
de Aprendizagem, que é um sistema virtual para acesso aos materiais 
dos cursos com conteúdo mul�mídia que permite a interação e 
colaboração entre os par�cipantes de maneira fácil e no momento em 
que o aluno precisa. É possível assis�r às aulas ao vivo, vídeos, acessar a 
biblioteca virtual, acessar links, abrir arquivos diversos, realizar 
a�vidades, além de conversar através de salas de chat, videoconferência 
ou desenvolver debates através de sistemas de fóruns. O AVA é uma sala 
de aula virtual do aluno FUPAC.

 O NEO promove capacitações para alunos e professores, faz 
atendimentos via telefone, chat e e-mail. O NEO também supervisiona a 
oferta de disciplinas na modalidade de educação à distância, 
acompanhando a postagem de conteúdos, o desempenho dos 
acadêmicos, além de suprir o professor com informações acerca do 
engajamento nas suas aulas.
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ÁREA DO ALUNO

 Esta é uma parte muito importante do portal. Nela o acadêmico tem acesso ao sistema de 
Bibliotecas da ins�tuição, à solicitação de carteirinha e, em especial, ao Portal UNIPAC Virtual, um portal 
educacional completo onde constam as informações pessoais do aluno, bem como toda sua situação 
acadêmica e financeira. É muito importante que você conheça este portal. Através do Portal UNIPAC 
Virtual é possível, também, acessar o ambiente virtual de aprendizagem, plataforma u�lizada pelos 
professores para disponibilizar conteúdo das disciplinas e aulas remotas.

O acesso direto ao Portal UNIPAC Virtual, ou Portal do Aluno, pode ser feito pelo endereço 
www.portal.unipac.br.  No seu primeiro acesso, o aluno deve digitar o número da matrícula con�da no 
contrato, por exemplo 123-456789 (com traço!); a senha inicial é sua data de nascimento, em 8 dígitos, 
por exemplo 01012001 (para quem nasceu em 01/01/2001). Após o primeiro acesso, esta senha é trocada e passa a admi�r apenas a nova 
senha.

Posicione um leitor de QR Code e acesse o Portal do Aluno pra conhecê-lo. Muitas demandas dos acadêmicos podem ser resolvidas neste 
sistema, por isso, oriente-os a u�lizá-lo.

MANUAL DO ALUNO | Portal do AlunoMANUAL DO ALUNO

http://fabricio.santos@unipaclafaiete.edu.br


A Biblioteca São Tomás de Aquino do Centro Universitário Presidente Antônio 
Carlos tem como obje�vo fornecer suporte informacional às a�vidades de 
ensino, pesquisa e extensão desenvolvidas pelos docentes, discentes e 
técnicos-administra�vos.

Com 549m² a biblioteca disponibiliza acervo �sico, com aproximadamente 
52.000 exemplares, acervo digital, com milhares de e-books, acervo online 
com milhares de �tulos de periódicos, salas de estudo em grupo e individual, 
espaço mul�mídia, setor de atendimento, computadores para pesquisa e 
a�vidades acadêmicas e acessibilidade para deficientes �sico e visual.

Principais serviços oferecidos:
• Acesso ao catálogo on-line; 
• Emprés�mo domiciliar; 
• Emprés�mo local; 
• Reservas on-line de material; 
• Orientação à pesquisa; 
• Consulta ao acervo, reserva e renovação on-line ou pessoalmente; 
• Elaboração de levantamento bibliográfico; 
• Orientação normas ABNT; 
• Capacitação de usuários; 
• Disseminação sele�va da informação; 
• Rede wi-fi; 

Cadastramento:
O cadastramento e a criação da senha são realizados automa�camente pelo 
sistema, imediatamente após a realização da matrícula.
* O login é o número da matrícula sem o traço e a senha, criada pelo sistema 
automa�camente é, também, o número da matricula sem o traço. 
Imediatamente após o primeiro acesso deve-se trocar a senha (numérica 
com no mínimo 4 dígitos e no máximo 8 dígitos).

Modalidade de emprés�mo de obras �sicas e devolução:

Recursos digitais e online:
E-BOOKS BIBLIOTECA DIGITAL MINHA BIBLIOTECA
A biblioteca digital Minha Biblioteca, de uso restrito para a comunidade 
acadêmica, com acesso através de login e senha, é formada pelas principais 
editoras de livros acadêmicos do Brasil oferecendo às ins�tuições de ensino 
superior uma plataforma prá�ca e inovadora para acesso digital a conteúdos técnico-
cien�ficos de qualidade. Através desta Biblioteca a comunidade acadêmica tem 



 Biblioteca São Tomás de Aquino

acesso a milhares de �tulos acadê-micos 
entre as diversas áreas do conhecimento, 
com acesso 24 horas por dia, ilimitado e 
simultâneo, através de computador, tabletes 
e disposi�vos móveis conectados na 
Internet. 

A MINHA BIBLIOTECA disponibiliza diversos 
recursos como:  seleção de trechos, 
compar�lhamento de conteúdo por e-mail, 
navegação intui�va com pesquisas 
realizadas por �tulo, autor, ISBN e assunto; 
leitura com realce, impressão de páginas 
(limitada a 15% do conteúdo da obra) e 

criação de anotações como bloco de notas.
Acessse pelo QR Code: h�ps://unipacbarbacena.phl.bib.br/

Periódicos online (revistas cien�ficas):
A Biblioteca do Centro Universitário Presidente Antônio Carlos disponibiliza na 
página da Rede de Bibliotecas ( diversas www.unipac.br/ biblioteca) 
informações cien�ficas desenvolvidas por pares e patrocinadas por agências 
de fomento e ins�tuições de pesquisas como: periódicos cien�ficos; Bases de 
Dados como a BIREME, PUBMED, SCIELO e Bibliotecas Virtuais temá�cas.

Repositório Ins�tucional:
O Repositório Ins�tucional (RI) é o instrumento oficial para coleta, 
organização, disseminação e preservação de todo o conhecimento produzido 
pelo Centro Universitário Presidente Antônio Carlos – UNIPAC e pelas 
Faculdades man�das pela FUPAC. 

Através do RI, disponível no endereço (h�ps://ri.unipac.br/ repositorio/), 
docentes, pesquisadores, alunos de graduação, pós-graduação e servidores 
técnico-administra�vos dessas Ins�tuições devem depositar seus resultados 
de pesquisas, de modo a: 
Ÿ Proporcionar acesso aberto e público à produção cien�fica e intelectual, 

propiciando o aumento de sua visibilidade, acessibilidade e difusão; 
Ÿ Facilitar a gestão e o acesso à informação sobre a produção cien�fica e 

intelectual produzidas pela Ins�tuição;  
Ÿ Integrar-se a um conjunto de inicia�vas nacionais e internacionais, por 

meio de padrões e protocolos de integração qualificados e normalizados.
O Repositório Ins�tucional é aberto para as comunidades acadêmica e externa.

Horário de Atendimento: segunda a sexta-feira: 8h às 12h e 13h às 22h | 
(32) 3339-4990 ou bibliobarbacena@unipac.br .

Maiores informações acesse o Guia do usuário:
h � p s : / / w w w . u n i p a c . b r / b i b l i o t e c a / w p -
content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-
Biblioteca.pdf

https://unipacbarbacena.phl.bib.br/
http://www.unipac.br/biblioteca
https://ri.unipac.br/repositorio/
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf
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U�lização de Laboratórios - Define-se um conjunto de regras, normas e 
deveres que têm como obje�vo maximizar a u�lização dos laboratórios e 
demais dependências de a�vidades prá�cas, garan�ndo, de forma 
ordenada e segura, o atendimento às necessidades dos cursos e 
proporcionando aos seus usuários acesso amplo e de qualidade aos 
recursos existentes. 
 O professor deve orientar os alunos, no primeiro dia de uso do 
laboratório, quanto às normas básicas de segurança, (ex: localização dos 
lava–olhos, chuveiro de segurança, registros de gás, saídas de 
emergência e outros), bem como os cuidados com equipamentos e 
instalações colocados à sua disposição, enfa�zando os cuidados com a 
limpeza e manuseio de todo material usado nas aulas ou a�vidades 
prá�cas. 
 As chaves dos laboratórios somente serão re�radas pelos 
técnicos de laboratórios, monitores, professor responsável ou pessoa 
devidamente autorizada. Todo extravio de material ou dano causado 
pelo aluno, quando dada constatação pelo técnico, deve ser 
imediatamente informada ao professor da disciplina (quando isso 
ocorrer durante a aula). 
 O material de aula prá�ca, u�lizado pelos alunos, fica sob 
controle e responsabilidade dos técnicos de laboratório. 

 Não será permi�da a entrada de crianças e a permanência de 
pessoas estranhas no interior dos laboratórios, salvo casos especiais ou 
visitas autorizadas. 

Regras e Normas de U�lização - Atendimento exclusivo às a�vidades 
programadas dos cursos, sendo atribuída a responsabilidade pelo uso 
do laboratório ao professor de cada disciplina.
 Na ausência de a�vidades programadas, o atendimento às a�vi-
dades (aulas) eventuais do curso poderá acontecer desde que 
comunicado com antecedência ao coordenador(a) do curso, ou 
diretor(a), sendo atribuída a responsabilidade pelo uso dos laboratórios 
ao professor da disciplina pelo técnico do laboratório.
 Para se tornar apto a u�lizar o laboratório, o usuário deverá estar 
regularmente matriculado em um dos cursos disponíveis e o uso do 
laboratório será des�nado exclusivamente ao desenvolvimento de 
a�vidades acadêmicas de ensino, pesquisa e extensão, não sendo 
permi�da, sob qualquer hipótese, a u�lização do laboratório por alunos 
sem a presença do professor ou técnico responsável.
 Todas as normas de u�lização devem ser seguidas. O aluno deve 
res�tuir a Ins�tuição com a subs�tuição ou reparo de produtos e/ou 
equipamentos que venham a ser danificados por uso indevido.
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 A u�lização da internet será restrita por uma polí�ca de 
privacidade. U�lize somente os programas disponíveis ou instalados no 
laboratório.
 Zelar pelo perfeito funcionamento dos computadores, 
programas e materiais e desligar de forma correta os computadores, 
guardando os materiais u�lizados ao final de cada a�vidade.
 Cada laboratório pode apresentar normas adicionais de 
funcionamento e segurança de acordo com suas especificidades, desde 
que estejam em concordância com as normas gerais de funcionamento 
propostas pelo UNIPAC Barbacena.
 A u�lização de qualquer equipamento/instrumento em sala, que não 
seja no laboratório, será subme�da à análise pelo técnico responsável. 

Observações Gerais - Quaisquer documentos solicitados terão um prazo 
mínimo para confecção, quando for gerado dentro do próprio 
estabelecimento. 

 Não é permi�do fumar ou usar telefone celular dentro da sala de 
aula. Não é permi�do o trote abusivo, sendo permi�do somente o trote 
solidário. Dentro da Ins�tuição são expressamente proibidos veículos de 
divulgação sonora que não sejam ins�tucionais e é expressamente 
proibido soltar fogos nas dependências dos Campi do Unipac Barbacena

Enade - Exame Nacional de Desempenho de Estudantes. É parte 
integrante do Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior 
(SINAES).
 Tem por obje�vo aferir o desempenho dos estudantes 
(ingressantes e concluintes) em relação aos conteúdos programá�cos 
previstos nas diretrizes curriculares dos respec�vos cursos de graduação 
e suas habilidades e competências profissionais.
 Revela uma importante dimensão e serve de elemento para a 
reflexão sobre os aspectos didá�co-pedagógicos no interior do próprio 
curso.
 Contribui para o processo de avaliação ins�tucional 
especialmente na fase de autoavaliação e verifica o nível de atualização 
dos estudantes em relação à realidade brasileira e mundial. 
 A inscrição junto ao INEP de todos os alunos habilitados ao 
ENADE será de responsabilidade da Coordenação de Curso da Ins�tuição 
de Educação Superior (IES). 
 Além da prova única, será aplicado ques�onário-pesquisa para 
levantar perfil e opinião dos estudantes. Constará no histórico escolar do 
estudante a sua par�cipação ou, quando for o caso, a sua dispensa pelo 
MEC. Os coordenadores de curso preencherão on-line um ques�onário 
obje�vando reunir informações que contribuam para a definição do 
perfil do curso. 
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O ENADE será aplicado aos estudantes de cada curso de graduação e será 
trienal. O INEP estabelecerá, a cada ano, calendário de a�vidades do 
ENADE. O estudante deverá fazer a prova no município em que o seu curso 
for ministrado. 

Base Legal: Lei 10.861, 14 de abril de 2004. 
Portaria MEC nº 2.205, de 22 de junho de 2005, publicada no D.O.U., de 23 
de junho de 2005. 

Comissão própria de Avaliação - CPA

A (CPA) Comissão Própria de Avaliação do Centro Universitário Presidente 
Antônio Carlos - UNIPAC Barbacena é um órgão autônomo e possui 
representação dos diversos segmentos da Universidade e conta também com 
a representação da sociedade civil, sendo responsável pela autoavaliação da 
Ins�tuição além de coordenar e ar�cular os processos internos da avaliação 
de acordo com um projeto aprovado, dentro dos princípios e diretrizes do 
Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior – SINAES.
U�lizando-se de resultados de pesquisa com alunos e professores, ela é 
importante porque possibilita a redefinição dos obje�vos ins�tucionais, a 
fim de sintonizar o UNIPAC com os desafios, anseios e necessidades do 
mundo contemporâneo e da sociedade regional, além de conhecer as 
atuais fortalezas e debilidades da ins�tuição, com propostas de metas para 
superação ou mudanças, se for necessário, nos aspectos pedagógicos, 
administra�vos e sociais. Melhorando o cumprimento dos compromissos 
ins�tucionais por meio da consciência pedagógica e da capacidade 

profissional dos docentes, da produção de conhecimentos, da análise 
crí�ca, do conjunto de prá�cas e dinâmicas ins�tucionais.

Colação de Grau

O ato cole�vo de colação de grau dos alunos concluintes de curso de 
graduação é realizado em sessão solene, sob a presidência do Reitor do 
Centro Universitário Presidente Antônio Carlos - Unipac Barbacena, ou de seu 
representante, e na ausência deste, pelo Diretor da Faculdade. É realizada 
duas vezes ao ano, ao término de cada semestre le�vo, em data definida pelo 
Campus e informada com antecedência aos estudantes.

A par�cipação dos estudantes em cerimônia oficial de Colação de Grau é 
necessária para a assinatura da Ata de Colação, expedição e entrega do 
Cer�ficado de Conclusão e do respec�vo Diploma.

O Manual da Colação de Grau, disponível no site do Unipac Barbacena 
contém informações importantes e necessárias para a orientação do aluno, 
podendo ser acessado através do endereço: unipac.br/barbacena, guia 
Regimento (no fim da página), a par�r da página 61. Outras informações 
podem ser solicitadas pelo telefone (32) 3339-4999 ou pelo e-mail  
marke�ngbarbacena@unipac.br. 

Importante: Contratos de exclusividade em prestação de serviços durante as 
cerimônias, como fotografia, podem ser firmados para a realização das sessões 
de acordo com as determinações da Ins�tuição.
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Administração - O curso de Administração do UNIPAC Barbacena 
prepara profissionais para atuarem eficientemente no mercado de 
trabalho nas diversas áreas de conhecimento da Administração de 
empresa, como por exemplo: Finanças e Controladoria, Gestão e 
Estratégia Empresarial, Recursos Humanos, Operações, Logís�ca e 
Marke�ng. Os profissionais graduados no curso de Administração têm 
atuado com sucesso em organizações de inicia�vas pública e privada. O 
corpo docente do curso de administração é formado por professores 
com formação a nível de doutorado, mestrado e especialização, altamente 
capacitados com conhecimento teórico e prá�co. A tecnologia é 
u�lizada como ferramenta no processo de ensino aprendizagem. O curso 
de Administração fornece aos professores laboratório e equipamentos 
para o desenvolvimento das a�vidades de ensino. Acrescenta ainda que 
são proporcionados aos alunos o exercício de relacionamentos 
interpessoais, do espírito empreendedor, da capacidade de liderança e 
inovação, e da comunicação oral e escrita. Em todas as disciplinas e 
a�vidades complementares oferecidas, es�mula-se a cria�vidade, a 
análise crí�ca e o raciocínio lógico dos alunos.
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Agronomia - O curso de Agronomia do Unipac Barbacena tem como 
principal obje�vo fornecer conhecimento para que o profissional possa 
atuar em todos os setores da produção agropecuária, ar�culando teoria 

e prá�ca. Ao longo do curso o aluno adquire habilidades para 
desenvolver e coordenar projetos agropecuários, para manejar plantas 
e animais, realizar inspeções e gerir empreendimentos do agronegócio, 
inves�ndo na postura é�ca, no desenvolvimento do senso crí�co e na 
excelência, buscando atender à demanda exigida na a�vidade. O campo 
de estágio é amplo, podendo atuar em fazendas de pequeno, médio e 
grande porte, independente do �po de a�vidade desenvolvida. Podem 
atuar em empresas especializadas em comércio agrícola e, também, em 
en�dades e órgãos públicos ou privados relacionados à produção 
agropecuária.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Matu�no e Noturno

Arquitetura e Urbanismo - O curso de Arquitetura tem como principal 
obje�vo fornecer conhecimentos para que o aluno possa atuar na 
conservação, na execução e no projeto de obras. Ao longo da graduação 
o aluno adquire habilidades para projetar, supervisionar e executar 
projetos. O curso possui ainda a�vidades prá�cas, durante as quais o 
aluno faz aulas em laboratórios e faz projetos em maquetes. Uma 
caracterís�ca muito importante é que durante a curso são realizados 
vários pequenos projetos, sejam eles de desenho, de conceito ar�s�co e 
até mesmo maquetes. Estes projetos que compõe aproximadamente 
entre 10 e 20% do curso vão ser a base da formação do futuro arquiteto.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno
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Biomedicina - O curso de Biomedicina do UNIPAC prepara profissionais 
voltados para o exercício de a�vidades referentes às análises clínicas, citologia 
oncó�ca, análises hematológicas, análises moleculares, produção e análise de 
bioderivados, análises bromatológicas, análises ambientais, bioengenharia e 
análise por imagem, e também pesquisadores. Trata-se de uma formação que 
promove o conhecimento na área biomédica e seus conceitos, princípios e 
teorias, bem como a compreensão do significado da Biomedicina para a 
sociedade. Propicia a visão das possibilidades presentes e futuras da profissão 
de Biomédico, capaz de buscar autonomamente o conhecimento relacionado 
ao objeto da profissão, apto a desempenhar o papel de gerador e transmissor 
do saber nos diferentes ramos de sua área de conhecimento. 
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Ciência da Computação- O Cien�sta da Computação formado pelo UNIPAC é 
capacitado ao desenvolvimento de pesquisa e implementações de sistemas 
informá�cos em empresas públicas e privadas, desenvolvendo projetos e 
soluções computacionais nas áreas de modelagem matemá�ca, inteligência 
ar�ficial, programação para Internet e sistemas de so�ware para plataformas 
diversas. O curso ainda forma profissionais com competências para o 
empreendedorismo na área das tecnologias da informação.
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Ciências Contábeis - O curso de Ciências Contábeis forma profissionais para atuar 
em um variado mercado de trabalho, desenvolvendo no bacharel a capacidade 
crí�ca e intui�va para compreender as questões cien�ficas, técnicas, sociais, 

econômicas e financeiras, em âmbito nacional e internacional e nos diferentes 
modelos de organização, envolvendo apurações, auditorias, perícias, arbitragens, 
noções quan�ficações de informações financeiras, patrimoniais e governamentais.
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Direito - O curso de Direito do UNIPAC forma profissionais 
comprome�dos com uma atuação sólida e humanís�ca, com 
capacidade para atender ao mercado de trabalho nas mais variadas 
carreiras jurídicas. As especializações podem ser nas áreas de direito 
público, internacional, criminal, ambiental, tributário, cons�tucional, 
entre outras. Durante o curso, o aluno da ins�tuição tem a�vidades 
extra-curriculares e, por meio delas, atende à comunidade carente.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Matu�no e Noturno

Educação Física - O Curso de Educação Física do UNIPAC forma profissionais 
aptos a definir procedimentos, ministrar, planejar, coordenar, supervisionar, 
assessorar, dirigir e avaliar as a�vidades �sicas, despor�vas e similares, sendo 
especialista no conhecimento da a�vidade �sica/motricidade humana nas 
suas diversas manifestações e obje�vos. O Curso conta com laboratórios 
especializados, Academia de Ginás�ca e Musculação, Campo de Futebol, Pista 
de Atle�smo, Quadra Poli-espor�va, Piscina coberta e aquecida e Muro de 
Escalada in door e Rapel. Além de desenvolver diversas ações de extensão, com 
atendimento à comunidade e se destacar na pesquisa cien�fica, com diversos 
ar�gos cien�ficos publicados em revistas especializadas.
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno
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Enfermagem - O curso de Enfermagem do UNIPAC ar�cula as teorias 
envolvidas na área de saúde, focando suas inter-relações e 
interdependências, sua importância, e pra�cidade, através de a�vidades 
prá�cas. Investe na postura é�ca e o respeito ao paciente, na condução do 
processo de ensino aprendizagem, observando a importância de se 
manter a excelência na relação enfermeiro paciente, em atendimento às 
demandas da sociedade. O campo de estágio é amplo, com atuação em 
hospitais, unidades de saúde da família e na Clínica Escola do UNIPAC. Os 
alunos são es�mulados a par�cipar de a�vidades cien�ficas e de extensão, 
como palestras, congressos, ações sociais, dentre outros.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Engenharia Civil - O curso de Engenharia Civil do UNIPAC está direcionado à 
formação ampla. O aluno é preparado para projetar, calcular e construir 
edificações, estruturas, fundações, obras hidráulicas e de saneamento, obras de 
infraestrutura e transporte entre outras. Além disso, recebe capacitação para a 
formação con�nuada, possibilitando especializações nas mais diversas áreas.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Farmácia - O curso de Farmácia do Unipac Barbacena conta com uma equipe de 
professores qualificados e infraestrutura ideal para formação generalista, 
humanista, crí�ca e reflexiva, que permite ao profissional farmacêu�co grande 
diversidade de atuação como nas áreas de medicamentos, análises clínicas e 
toxicológicas, saúde pública e na indústria de alimentos.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Fisioterapia - O Curso de Fisioterapia do UNIPAC possui um amplo campo 
de estágios, com o apoio da Clínica Escola própria e do setor de 
Hidroterapia. Possibilidades no campo interdisciplinar e mul�dis-ciplinar, 
com os cursos de saúde que atuam em atendimentos na Clínica e nos 
campos externos de estágios. Laboratórios equipados, que possibilitam ao 
discente a realização e a aplicação de resultados baseados em evidências. 
Durante o curso, os alunos par�cipam de visitas técnicas monitoradas aos 
campos de atuação da Fisioterapia, para que conheçam a realidade 
profissional, bem como um amplo incen�vo na par�cipação em a�vidades 
cien�ficas e de extensão.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Medicina Veterinária - O curso de Medicina Veterinária do UNIPAC tem 
uma formação mul�disciplinar, fundamentado na prevenção, controle, 
erradicação e tratamento das doenças, ou agravos à saúde dos animais, além 
do controle da sanidade dos produtos e subprodutos de origem animal para 
o consumo humano. O obje�vo geral do curso é a formação de profissionais 
generalistas, dentro de uma visão holís�ca, com as habilidades e 
competências necessárias para essas a�vidades, assim como as voltadas 
para tecnologia dos produtos de origem animal e saúde pública. O curso 
proporciona sólida formação de profissionais comprome�dos e�camente 
com a produção e divulgação do conhecimento, e com as necessidades 
comunitárias, bem como a análise e construção da natureza e do papel social 
do Médico Veterinário.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Matu�no e Noturno
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Nutrição - O curso de Nutrição do UNIPAC forma profissionais com 
conhecimentos cien�ficos, humanos, crí�cos e reflexivos, para atuar 
visando à segurança alimentar e nutricional em todas as áreas do 
conhecimento em que a alimentação e a nutrição se apresentem 
fundamentais para a promoção, a manutenção e a recuperação da saúde. 
Nossos egressos estão aptos a trabalhar em prol da prevenção de doenças, 
contribuindo para a melhoria da qualidade de vida, com base nos 
princípios é�cos, com rigor cien�fico e intelectual e na compreensão da 
realidade social, polí�ca, econômica e cultural.
Barcharelado - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Odontologia - O profissional de Odontologia é responsável pela promoção, 
manutenção e reabilitação da saúde bucal. Os alunos vivenciam a ar�culação 
entre as diferentes especialidades propostas no currículo em diversos cenários 
(laboratórios, clínicas, estágios), podendo atuar ainda em projetos de monitoria, 
iniciação cien�fica, extensão e sociais, estabelecendo confiança para o ingresso 
no mercado de trabalho. O curso conta com uma equipe de professores 
altamente capacitados, laboratórios com equipamentos modernos para as 
aulas prá�cas. Para as aulas teóricas, conta com salas amplas, arejadas, bem 
iluminadas, equipadas com acesso à internet (wireless) e facilidade de acesso 
para portadores de necessidades especiais.
Barcharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Pedagogia - O Curso de Pedagogia do UNIPAC Barbacena promove formação 
inicial para o exercício da docência na educação infan�l, no ensino fundamental, no 

ensino médio e nas respec�vas modalidades de educação (Educação de Jovens e 
Adultos, Educação Especial, Educação Profissional e Tecnológica, Educação do 
Campo, Educação Escolar Indígena, Educação a Distância e Educação Escolar 
Quilombola), nas diferentes áreas do conhecimento e com integração entre elas, 
podendo abranger um campo específico e/ou interdisciplinar, desenvolvendo-se 
na ar�culação entre conhecimentos cien�ficos e culturais, valores é�cos e 
esté�cos inerentes a processos de aprendizagem, de socialização e de construção 
do conhecimento.
Licenciatura - 8 períodos (4 anos) - Noturno

Psicologia - O Curso de Psicologia do UNIPAC oferece ao aluno uma 
formação generalista que o possibilita conhecer: o processo de construção e 
desenvolvimento do conhecimento cien�fico em Psicologia; os múl�plos 
objetos e referenciais que cons�tuem a ciência Psicologia; as interfaces 
existentes entre os fenômenos psicológicos, biológicos e sociais; e ainda, os 
fenômenos sociais, econômicos, culturais e polí�cos do país, fundamentais 
ao exercício da cidadania e da profissão.
Bacharelado - 10 períodos (5 anos) - Noturno

Publicidade e Propaganda - O curso de Publicidade e Propaganda do UNIPAC 
Barbacena tem como obje�vo oferecer formação conceitual e humanís�ca, 
proporcionando um olhar crí�co sobre o papel da comunicação na sociedade. 
Durante o curso, existem oportunidades de estágio em empresas de Barbacena e 
região. A agência experimental e o Labcom (laboratório mul�mídia) oferecem aos 
alunos a oportunidade prá�ca na elaboração de peças eletrônicas e impressas.
Bacharelado - 8 períodos 4 anos) - Noturno
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REDES SOCIAIS

 Agora que você está por dentro das principais informações sobre o Unipac Barbacena, é hora de curtir e seguir as 

nossas redes sociais. Convide amigos, parentes e conhecidos para curtir e seguir nossos perfis, vocês receberão nossas 

postagens em primeira mão e sempre que curtir e compartilhar nossas postagens, mais pessoas conhecerão nossos 

serviços e as chances de termos cada vez mais alunos aumentará.  #vamosjuntos



#eusouunipac
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