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MANUAL DO ALUNO

SEJA BEM-VINDO (A) AO UNIPAC Barbacena

Criada em 1963, em Barbacena, a Fundagdo Presidente
Anténio Carlos, em um periodo de dois anos, teve a instalagcdo
das primeiras faculdades e, em 1997, transformou-se na
Universidade Presidente Antdnio Carlos — UNIPAC. Foi uma
das principais responsaveis pela democratizagcdo do acesso ao
ensino superior no interior de Minas Gerais.

Desde ent@io, desempenhamos um papel fundamental
na formacgdo de profissionais capazes de impulsionar a
economia e atender as demandas da sociedade, de empresas
e instituicbes publicas ou privadas.

Este manual foi elaborado para informd-lo (a) sobre as
normas gerais do Centro Universitdrio Presidente Antdnio
Carlos - UNIPAC Barbacena, de acordo com o Regimento
Geral, com vistas a uniformizagcdo dos procedimentos e
melhoria dos nossos servigos.

Aqui vocé encontrard informag¢bes sobre matricula,
frequéncia, verificagcbes e regime disciplinar, além de

informacoées gerais dos Campi Barbacena.

Nosso objetivo é atingir um alto nivel de exceléncia nos
servicos e contamos com seu apoio, encaminhando
consideracoes e sugestdes para um melhor desenvolvimento
de nosso trabalho.

Nossa responsabilidade é grande, afinal, vocé nos
confiou a importante missdo da sua formagdo profissional.
Sua escolha nos enche de orgulho e esperamos que tenha uma
excelente trajetoria a partir daqui.

Influenciar positivamente no futuro das pessoas, além
de contribuir para o desenvolvimento social e econébmico, nGo
é tarefa simples, mas, juntos, poderemos fazer muito mais e ir
além.

Contamos comvocé!

Vamos juntos, queremos que vocé se sinta bem entre nos!



CENTRO UNIVERSITARIO PRESIDENTE ANTONIO CARLOS - UNIPAC BARBACENA

Fabio Afonso José da Silva Filho José Ambrodsio Neto Sarah Russo
Borges de Andrada Diretor Diretor Heleno Ferreira
Reitor do Centro Geral Administrativo Diretora Académica
Universitario Presidente Campus Magnus Campus Santa Tereza

Antonio Carlos e
Presidente da Fupac



CONTATOS | TELEFONES UTEIS

Biblioteca | 08h as 12h - 13h as 22h| (32)3339-4990
bibliotecabarbacena@unipac.br

Central de Acompanhamento ao Discente - CAD | 09h as 18h
(32) 3339-3973 | (32) 3339-3976 | cad@unipac.br

Centro Integrado Académico e Financeiro - CIAF

Campus Magnus: 13h30 as 21h30h | (32)3339-4988, 3339-4938,
3339-4941, 3339-4937

Campus Bonifacio Andrada (Santa Tereza): 13h30 as 21h30

(32) 3400-2660 [(32) 3400-2665 | (32) 3400-2666

| financeirociaf@unipac.br

Sala de Empregabilidade | 14h as 20h | (32)3339-4989 estagio@unipac.br

Tecnologia da Informagdo - Tl | 07h30 as 22h | (32) 3339-3957
(32) 3339-3958 | ti@unipac.br | cpd@unipac.br

Nucleo de Apoio Psicopedagdgico | napbarbacena@unipac.br
Campus Magnus: (32) 3339-4989

Segunda e quarta-feira - 19h as 21h30

Campus Bonifdcio Andrada (Santa Tereza): (32) 3400-2663
Terca-feira - 20h as 22h - Quinta e sexta-feira - 19h as 22h

Setor de Estagio | estagio@unipac.br

Campus Magnus: (32) 3339-4989

Terca, Quinta e Sexta-feira - 14h as 20h

Campus Bonifdcio Andrada (Santa Tereza): (32) 3400-2663
Segunda e quarta-feira - 14h as 20h

Nucleo de Estudos On-line - NEO | 09h as 12h - 13h as 22h |
(32)3339-4986| (32)3339-4985 | (32)3339-4971 |
(32)3339-4916 neo@unipac.br

Telefonia| 08h as 22h30 | (32) 3339-4900 |
comunicacao@unipac.br

Clinica Escola Vera Tamm de Andrada | 08h as 17h
(32) 3339-4992 | clinicaescola@unipac.br

Secretaria

Campus Magnus:

13h as 22h | (32) 3339-4998 | (32) 3339-4955

Campus Bonifacio Andrada (Santa Tereza): 14h as 22h | (32)
3400-2664 | secretariabarbacena@unipac.br

Ouvidoria | 14h as 22h | (32)3339-4956 | ouvidoria@unipac.br



CURSOS | COORDENADORES | CONTATOS

Dire¢do Académica | 14h as 22h | (32)3339-4946 | (32)3400-2661
direcaoacademica@unipac.br

Administracdo/Ciéncias Contabeis | Erica Luiza de Faria Magalh3es
(32) 3400-2667 | ericamagalhaes@unipac.br

Agronomia | Jaqueline Campos Bergamasquini
(32) 3400-2674| jaguelinebergamasquini@unipac.br

Arquitetura e Urbanismo | Sarah Gabriela de Carvalho Oliveira
(32) 3400-2676 | saraholiveira@unipac.br

Biomedicina | Luna Esteves Campos Gomide
(32) 3339-4968 | lunagomide@unipac.br

Ciéncia da Computacdo | Gislene Marengo Cusin
(32) 3400-2668 | gislenecusin@unipac.br

Direito | Paulo Afonso de Oliveira Junior
(32) 3400-2669 | pauloafonso@unipac.br

Educacdo Fisica | Luciana Miranda Lima Teixeira
(32) 3339-4905 | lucianamiranda@unipac.br

Enfermagem | Renilza Aparecida do Nascimento Cabral
(32) 3339-4919 | renilzacabral@unipac.br

Engenharia Civil | Israel lasbik
(32) 3400-2673 | israeliasbik@unipac.br

Farmacia | Angelo Roncalli Feitosa de Oliveira
(32) 3339-4920 | angeloroncalli@unipac.br

Fisioterapia | Patricia Maria de Melo Carvalho
(32) 3339-4908 | patriciamelo@unipac.br

Medicina Veterinaria | Polyana Curi Marinho
(32) 3400-2675 | polyanamarinho@unipac.br

Nutricdo | Elisa Grossi Mendonca
(32) 3339-4911 | elisamendonca@unipac.br

Odontologia | Sérgio Augusto Curi Abalém
(32) 3339-4930 | sergioabalem@unipac.br

Pedagogia | Adriano Mdrcio do Nascimento
(32) 3400-2670 | adrianonascimento@unipac.br

Psicologia | Mdrcio de Campos
(32) 3400-2672 | marciocampos@unipac.br

Publicidade e Propaganda | Felipe Alvim Quinet de Andrade
(32) 3400-2671 | felipeandrade@unipac.br



MANUAL DO ALUNO | MATRICULA

Procedimento de Matricula - Para os candidatos que forem aprovados no
Processo Seletivo, dentro do periodo estipulado pela Instituicdo, deverao
apresentar os seguintes documentos no Centro Integrado Académico
Financeiro - CIAF:

e Carteira de identidade — 2 (duas) cépias (frente e verso no mesmo lado da
folha);

® CPF—2(duas) cépias;

e Titulo de Eleitor—2 (duas) copias;

e Comprovante de Residéncia—2(duas) copias;

e Certificado Militar (sexo masculino) -2 (duas) cépias;

e Certiddo de Nascimento ou Casamento— 2 (duas) copias;

e Historico Escolar do Ensino Médio—2 (duas) copias;

¢ 01 (uma)foto3x4.

A matricula é oato que vincula o aluno ao estabelecimento de ensino. No curso
de graduacdo é realizada em regime seriado semestral, admitindo-se
dependéncias e adaptacdes dos periodos anteriores. A realizacao da matricula
é estipulada no calendario académico.

O trancamento de matricula no curso pode ser requerido no Centro Integrado
Académico e Financeiro - CIAF, observados os seguintes principios basicos:

® s6 podera ser concedido ao aluno matriculado, apds a conclusao do 1¢

modulo/periodo do curso;

* ndo podera ser parcial;

e ndo poderd exceder a 4(quatro) periodos, concomitantes ou n3do, em
qualquer curso;

® ndo terd a sua duracdo computada no tempo previsto para integralizacdo do
Ccurso;

® ndo interromperd o vinculo com a instituicdo, mas sujeitard o aluno a
processo de adaptacdo curricular em caso de mudanca havida durante o
afastamento que atinja o desenvolvimento de seus estudos;

e interromperd as obrigacdes financeiras do aluno para com a entidade
mantenedora a partir do més seguinte ao vincendo.

Além do trancamento, o aluno podera requerer o cancelamento de
matricula no CIAF.

Observagdes contratuaisimportantes:

e Sujeita-se o alunoreingresso as adaptacdes curriculares (caso haja).

» Todos os beneficios concedidos ao aluno cessam caso a matricula ndo seja
efetuada no periodo determinado pelo calenddario académico.

¢ O abandono do curso pelo aluno, sem o devido cancelamento e/ou tran-
camento de matricula, ndo o exime do cumprimento das clausulas do Contrato
de Prestacdo de Servico, ficando responsavel pelo pagamento das
mensalidades até que se regularize sua situacdo académica.



MANUAL DO ALUNO | BOLETOS | BOLSAS | TRANSFERENCIAS | RETORNO | NOVO TiTULO | DIPLOMAS

Procedimento de Rematricula- No UNIPAC o regime é semestral, o aluno
deverarenovar sua matricula a cada 6 meses. Paraisso é necessario:

e estar quite com as mensalidades anteriores;

eacessar o Portal do Aluno, entrar pela aba de matricula e rematricula,
dar «aceite» no contrato e seguir as instrugoes.

Oalunodeverd observar o prazo estipulado no calendario escolar.

Boletos - No caso de boletos ndao entregues até a data do vencimento,
solicitar ao CIAF ou via Portal do Aluno. Boletos de Dependéncia,
Adaptacgao e Estudos Independentes ndao serdao enviados via correios e
deverdo ser solicitados no CIAF e/ou retirados no Portal do Aluno. O
aluno devera observar o prazo estipulado no calendario escolar.

Bolsas de Estudos - As bolsas de estudos ndao se aplicam as rematriculas
regulares. Alunos com descontos aplicados por programas
governamentais devem procurar mais informagdes pelo CIAF. Alunos
com bolsas de estudos ficam vinculados a adimpléncia, perdendo o
direito a mesma se o pagamento nao for efetuado até a data do
vencimento.

Transferéncia e Reopc¢do de Curso - O Unipac Barbacena, no limite
das vagas existentes, podera aceitar transferéncia de alunos

provenientes de cursos idénticos ou afins, sendo necessarias
adaptacdes, de acordo com o Regimento Geral da instituicdo. A
reopc¢do de curso é o processo utilizado quando o aluno pretende
transferir-se para outro curso dentro da prépria Instituicao.

Reabertura de Matricula - Retorno - Processo utilizado quando o aluno
cancelou ou ndo renovou sua matricula e quer retornar ao Unipac
Barbacena. O candidato devera comparecer ao CIAF, preencher o
requerimento e inteirar-se do prazo estipulado pela Instituicdao e o
tempo deintegralizacao do curso.

Portador de Diploma - Obtencdao de Novo Titulo - Processo
utilizado para preenchimento de vagas ociosas. Candidatos que
possuem curso superior completo e desejam fazer outro curso
deverao fazer o requerimento no Site do Vestibular, fazendo
opgao de Transferéncia ou Obtengdao de Novo Titulo anexando
histérico escolar, diploma do curso anterior devidamente
registrado e Planos de Ensino das Disciplinas para analise.

Diplomas - Apds a conclusao e aprovagao em todos os componentes
curriculares, o aluno receberd uma comunicacdo de que o Diploma ja se
encontra disponivel e, com devido registro, pode ser retirado no
acessando o link da comunicagao recebida por e-mail.



MANUAL DO ALUNO | VERIFICACAO DO RENDIMENTO NOS ESTUDOS

VERIFICACAO
SEMESTRAL

a) 20 (vinte) pontos avaliagOes escritas

1° ETAPA posn(':os b) 10 (dez) pontos a critério do
professores.
30 a) 20 (vinte) pontos avaliagGes escritas
2" ETAPA pontos  b) 10 (dez) pontos a critério do
professores.
a) - 20 (vinte) pontos para produgdo do
aluno individual ou em grupo. A critério
da Instituicdo esses 20 (vinte) pontos
i 40 poderdao ser destinados a uma prova
SpEnee pontos institucional de caraterindividual.

b) — 20 (vinte) pontos distribuidos por
meio de prova individual que alcance o
conteudo integral da disciplina no
semestre.

Entrega na Secretaria:

- o calenddrio das atividades
internas de cada Unidade
fixara o més de entrega dos
resultados das avaliacGes.

- os resultados da 32 avaliacao
serdo entregues a Secretaria
até 24h apds o ultimo dia letivo
do semestre.

Minimo para
Aprovacao:
60 pontos +
75%de



MANUAL DO ALUNO | VERIFICACAO DO RENDIMENTO NOS ESTUDOS

Exame Substitutivo

O aluno que nao tiver comparecido a
quaisquer das provas da primeira, segunda
ou terceira etapa de avaliagao, podera fazero
exame substitutivo com custo a ser
assumido peloaluno.

Exame Especial

100
pontos

O aluno que ndo alcangou no semestre os
60 (sessenta) pontos necessdrios para
aprovacao pode requerer, ainda, o Exame
Especial, desde que tenha obtido no
semestre o minimo de 30 (trinta) pontos.
A nota nele obtida substitui todas as
notas das etapas de avaliacdo e é
considerada como resultado do
semestre.

DATA DA REALIZACAO:
conforme calendario
académico

Avaliacdo de Estagios Curriculares

Mengao Apto

O aluno considerado NAO APTO
se sujeitara a realizacao
de novo estagio.



MANUAL DO ALUNO | FREQUENCIA | PORTAL DO ALUNO | AVA | NIVELAMENTO | DEPENDENCIA

Frequéncia - A aprovacao em disciplina de curso de graduacao exige que
o aluno obtenha, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de pre-
senca conforme legislacdao em vigor. Nao ha justificativa de faltas, fora os
casos previstos por lei, Decreto-lei 1.044 (doenca infecto-contagiosa) e
Lei 6.202 (gestante). Nesses casos especiais, o aluno ou seu
representante devera requerer no Portal do Aluno, em até 48 (quarenta
e oito) horas a contar da data de inicio do afastamento, o formuldrio para
justificativa de faltas.

Portal do Aluno — Possibilita ao aluno acompanhar sua vida académica
(notas, faltas e horarios). Forma de acesso: login = nimero de matricula
XXX-XXXXXX | Senha inicial = gerada pela Instituicdo e entregue pelo
coordenador do curso.

Ambiente Virtual de Aprendizagem — Auxilia ao aluno no desenvolvi-
mento de seus estudos. Forma de acesso: login = nimero de matricula
sem hifen xxxxxxxxx | Senha inicial = nUmero de matricula sem hifen
XXXXXXXXX

Nivelamento - O UNIPAC Barbacena oferece aos discentes ingressantes o
Programa de Nivelamento, como uma forma de possibilitar um contato
com as novas e diferenciadas metodologias e estratégias do "ambiente
universitario". O nivelamento visa propiciar aos alunos subsidios
necessarios, nas disciplinas elementares dos cursos, a fim de que os

mesmos construam conhecimentos para a superagao de dificuldades de
aprendizagem, oriundas de etapas anteriores, dando-lhes suporte na
realizacdo de um curso superior com mais qualidade, participacao e
facilidade.

Dependéncias e Adaptacdes - De acordo com as normas regimentais no
site unipac.br/barbacena, sdo permitidas Dependéncias e Adaptacdes.
Cabera a Direcao Académica e a Coordenagao do Curso definir a
modalidade adequada a realizagao desses atos. A dependéncia podera
ser cumprida e custeada pelo aluno de acordo com Contrato de
Matriculaem uma das modalidades abaixo descritas:

| — Turma Regular - em periodo letivo regular, no qual a disciplina esteja
sendo oferecida, desde que haja compatibilidade de horario para o
aluno.

Il — Turma Especial — excepcionalmente, em horarios alternativos,
podendo, inclusive, ser aos sabados nao letivos. O aluno devera cumprir
integralmente o conteddo e a carga horaria da disciplina conforme
previsto na matriz curricular.

[l =Turma On-line — apds aquiescéncia da coordenacdo do curso e do
setor competente, sendo aplicada somente as disciplinas com
conteldos exclusivamente tedricos. Sdo realizados durante o periodo
regular e o aluno realiza as atividades académicas no ambiente virtual de
aprendizagem.



MANUAL DO ALUNO | DISPENSA | SOLICITACAO DE DOCUMENTOS | REGIME DISCIPLINAR
| REPRESENTACAO ESTUDANTIL | BIBLIOTECA

Observagao: os requerimentos para dependéncias e adaptagdes das
disciplinas deverao ser solicitados no Portal do Aluno dentro do prazo
estipulado pela Dire¢cao Académica, ficando o aluno responsavel pelos
custos.

Dispensa de Disciplinas | Aproveitamento de Estudos - Processo
utilizado para aproveitamento de disciplinas que o aluno tenha cursado
anteriormente em outra instituicdo de ensino ou outro curso do UNIPAC.
Por requerimento do estudante, no Portal do Aluno, e mediante o exame
de cada caso, o Unipac Barbacena pode promover o aproveitamento de
estudosidénticos, afins ou equivalentes.

Solicitacdo de Documentos - Declaracdes, histéricos, planos de
ensino/programas de disciplinas e matriz curricular tém prazo de 10 dias
Uteis para entrega. Além destes documentos, inUmeros outros poderao
ser solicitados através de formulario disponivel no Portal do Aluno,
bastando acessar e preencher a requisigao no enderecgo:
unipac.br/barbacena, naabaservicos.

Representacao Estudantil - O corpo discente tem direito a voz e voto na
Congregacao e no Colegiado do curso.

Normas para Uso da Biblioteca - A biblioteca do Unipac Barbacena tem
por objetivo atender a comunidade académica em suas necessidades

bibliograficas e informacionais, constituindo uma fonte importante de
apoio técnico a formacdo académica e profissional. Todo seu acervo,
composto de livros, folhetos, monografias, periddicos e materiais de
multimeios (CD Rom, videos, DVD Rom) encontram-se totalmente
informatizados. Alguns servicos sao realizados tanto localmente como
viainternet, tais como reservas, renovagoes e pesquisas. A pesquisa pelo
acervo fisico e on-line pode ser feita pelo titulo da obra, assunto e autor.

A biblioteca dispde de sala para estudos em grupo, cabines de
estudo individuais, videoteca e sala de informatica com acesso a
internet. Nas salas de estudo em grupo, estao disponibilizados aos
alunos computadores que oferecem acesso as redes de informacao
atravésdainternet, bem como a pesquisa do acervo bibliografico.

Para a utilizacdo dos servicos, o usudrio deverd estar
devidamente matriculado, realizando seu cadastro de usudrio
previamente na biblioteca. Os acervos sao abertos para empréstimos,
renovacgdes e reservas e restritos a comunidade académica. A biblioteca
conta com equipe capacitada para atender e orientar os usuarios na
busca e recuperacgao da informacao do acervo fisico e do acervo digital,
disponiveis na plataforma digital MINHA BIBLIOTECA, através do PHL, na
Biblioteca Digital Juridica VLex e em outras fontes de informacdes
online. As normas, bem como o funcionamento da mesma, obedecem a
um regulamento préprio disponivel na prdpria biblioteca do Campus ou
no site da Rede de Bibliotecas da Unipac: https://www.unipac.br/
biblioteca/



MANUAL DO ALUNO | CIAF | NEO

Centro Integrado Académico Financieiro - CIAF

Este € o ambiente para facilitar e otimizar o atendimento aos
nossos alunos. Aqui ele pode solicitar atestados de matricula, realizar
atualizacao do cadastro, solicitar declara¢des diversas, diploma,

histdrico, 2°. via de boletos e outros
Servigos.

Posicione a camera do smartphone
ou um leitor de QR Code sobre este
codigo e acesse o ambiente para
conhecé-lo e todas as solucgdes
disponiveis. Sempre que vocé se
deparar com algum tipo de demanda
dos alunos que possa ser resolvida
através dele, oriente-os a utiliza-lo.

Nucleo de Estudos On-line - NEO

O NEO - Nucleo de Estudos On-line faz a gestdo e suporte a
professores, alunos e funcionarios em relagao ao AVA - Ambiente Virtual
de Aprendizagem, que é um sistema virtual para acesso aos materiais
dos cursos com conteddo multimidia que permite a interacao e
colaboragao entre os participantes de maneira facil e no momento em
que o aluno precisa. E possivel assistir as aulas ao vivo, videos, acessar a
biblioteca virtual, acessar links, abrir arquivos diversos, realizar
atividades, além de conversar através de salas de chat, videoconferéncia
ou desenvolver debates através de sistemas de féoruns. O AVA é uma sala
deaulavirtualdoaluno FUPAC.

O NEO promove capacitagdes para alunos e professores, faz
atendimentos via telefone, chat e e-mail. O NEO também supervisiona a
oferta de disciplinas na modalidade de educacdo a distancia,
acompanhando a postagem de conteudos, o desempenho dos
académicos, além de suprir o professor com informagdes acerca do
engajamento nas suas aulas.



MANUAL DO ALUNO | Portal do Aluno

AREADOALUNO

Esta € uma parte muito importante do portal. Nela o académico tem acesso ao sistema de
Bibliotecas da instituicao, a solicitacdao de carteirinha e, em especial, ao Portal UNIPAC Virtual, um portal
educacional completo onde constam as informacgdes pessoais do aluno, bem como toda sua situacao
académica e financeira. E muito importante que vocé conheca este portal. Através do Portal UNIPAC
Virtual é possivel, também, acessar o ambiente virtual de aprendizagem, plataforma utilizada pelos
professores para disponibilizar conteddo das disciplinas e aulas remotas.

O acesso direto ao Portal UNIPAC Virtual, ou Portal do Aluno, pode ser feito pelo endereco
www.portal.unipac.br. No seu primeiro acesso, o aluno deve digitar o nimero da matricula contida no
contrato, por exemplo 123-456789 (com traco!); a senha inicial é sua data de nascimento, em 8 digitos,
por exemplo 01012001 (para quem nasceu em 01/01/2001). Apds o primeiro acesso, esta senha é trocada e passa a admitir apenas a nova
senha.

Posicione um leitor de QR Code e acesse o Portal do Aluno pra conhecé-lo. Muitas demandas dos académicos podem ser resolvidas neste
sistema, porisso, oriente-os a utiliza-lo.


http://fabricio.santos@unipaclafaiete.edu.br

L. Biblioteca
\: Sao Tomds

@ de Aquino

A Biblioteca Sao Tomas de Aquino do Centro Universitario Presidente Antonio
Carlos tem como objetivo fornecer suporte informacional as atividades de
ensino, pesquisa e extensdao desenvolvidas pelos docentes, discentes e
técnicos-administrativos.

Com 549m? a biblioteca disponibiliza acervo fisico, com aproximadamente
52.000 exemplares, acervo digital, com milhares de e-books, acervo online
com milhares de titulos de periddicos, salas de estudo em grupo e individual,
espaco multimidia, setor de atendimento, computadores para pesquisa e
atividades académicas e acessibilidade para deficientes fisico e visual.

Principais servigos oferecidos:

® Acesso ao catdlogoon-line;

® Empréstimo domiciliar;

e Empréstimo local;

¢ Reservas on-line de material;

e Orientacdo a pesquisa;

e Consultaao acervo, reserva e renovac¢ado on-line ou pessoalmente;
e Elaboragao de levantamento bibliografico;
e Orientacao normas ABNT;

¢ Capacitacdo de usudrios;

® Disseminacdo seletiva dainformacao;

e Rede wi-fi;

Cadastramento:

O cadastramento e a criagdo da senha sao realizados automaticamente pelo
sistema, imediatamente apds a realizacdo da matricula.

* 0 login é o numero da matricula sem o trago e a senha, criada pelo sistema
automaticamente é, também, o numero da matricula sem o trago.
Imediatamente apds o primeiro acesso deve-se trocar a senha (numérica
com no minimo 4 digitos e no maximo 8 digitos).

| TIPO DE USUARIO QUANTIDADE DE PR;—'!:EU
MATERTATS (DIAS UTEIS)
Aluno de graduacio 05 05
Aluno de pos-graduacio 05 30
Docente 10 14
Demais usnarios 05 05

Recursos digitais e online:

E-BOOKS BIBLIOTECA DIGITAL MINHA BIBLIOTECA

A biblioteca digital Minha Biblioteca, de uso restrito para a comunidade
académica, com acesso através de login e senha, é formada pelas principais
editoras de livros académicos do Brasil oferecendo as instituices de ensino
superioruma plataforma pratica einovadora para acesso digital a contetidos técnico-
cientificos de qualidade. Através desta Biblioteca a comunidade académica tem



acesso a milhares de titulos acadé-micos
entre as diversas areas do conhecimento,
com acesso 24 horas por dia, ilimitado e
simultaneo, através de computador, tabletes
e dispositivos mdveis conectados na
Internet.

A MINHA BIBLIOTECA disponibiliza diversos
recursos como: selecdo de trechos,
compartilhamento de conteldo por e-mail,
navegacao intuitiva com pesquisas
realizadas por titulo, autor, ISBN e assunto;
leitura com realce, impressdao de paginas
(limitada a 15% do conteudo da obra) e
criacdo de anotag¢des como bloco de notas.

Acessse pelo QR Code: https://unipacbarbacena.phl.bib.br/

Periddicos online (revistas cientificas):

ABiblioteca do Centro Universitario Presidente Anténio Carlos disponibiliza na
pagina da Rede de Bibliotecas (www.unipac.br/ biblioteca) diversas
informacdes cientificas desenvolvidas por pares e patrocinadas por agéncias
de fomento e instituicdes de pesquisas como: periddicos cientificos; Bases de
Dados como a BIREME, PUBMED, SCIELO e Bibliotecas Virtuais tematicas.

Repositorio Institucional:

O Repositério Institucional (RI) é o instrumento oficial para coleta,
organizacao, disseminacao e preservagao de todo o conhecimento produzido
pelo Centro Universitario Presidente Anténio Carlos — UNIPAC e pelas
Faculdades mantidas pela FUPAC.

Através do RI, disponivel no enderecgo (https://ri.unipac.br/ repositorio/),

docentes, pesquisadores, alunos de graduagao, pds-graduacao e servidores

técnico-administrativos dessas Instituicdes devem depositar seus resultados

de pesquisas, de modo a:

*  Proporcionar acesso aberto e publico a producdo cientifica e intelectual,
propiciando o aumento de suavisibilidade, acessibilidade e difusao;

*  Facilitar a gestdo e o acesso a informacao sobre a producao cientifica e
intelectual produzidas pela Instituicao;

L Integrar-se a um conjunto de iniciativas nacionais e internacionais, por
meio de padrdes e protocolos de integracao qualificados e normalizados.

ORepositdrio Institucional é aberto para as comunidades académica e externa.

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira: 8has 12h e 13h as 22h |
(32)3339-4990 ou bibliobarbacena@unipac.br.

Maioresinformacdes acesse o Guia do usuario:
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-
content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-
Biblioteca.pdf



https://unipacbarbacena.phl.bib.br/
http://www.unipac.br/biblioteca
https://ri.unipac.br/repositorio/
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf
https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/02/Guia-do-Usuario-Biblioteca.pdf

UTILIZACAO DE LABORATORIOS | REGRAS E NORMAS

Utilizacao de Laboratérios - Define-se um conjunto de regras, normas e
deveres que tém como objetivo maximizar a utilizagao dos laboratérios e
demais dependéncias de atividades praticas, garantindo, de forma
ordenada e segura, o atendimento as necessidades dos cursos e
proporcionando aos seus usuarios acesso amplo e de qualidade aos
recursos existentes.

O professor deve orientar os alunos, no primeiro dia de uso do
laboratdrio, quanto as normas bdsicas de seguranca, (ex: localizacao dos
lava—olhos, chuveiro de seguranca, registros de gas, saidas de
emergéncia e outros), bem como os cuidados com equipamentos e
instalacdes colocados a sua disposicao, enfatizando os cuidados com a
limpeza e manuseio de todo material usado nas aulas ou atividades
praticas.

As chaves dos laboratorios somente serao retiradas pelos
técnicos de laboratdérios, monitores, professor responsavel ou pessoa
devidamente autorizada. Todo extravio de material ou dano causado
pelo aluno, quando dada constatagao pelo técnico, deve ser
imediatamente informada ao professor da disciplina (quando isso
ocorrer durante a aula).

O material de aula pratica, utilizado pelos alunos, fica sob
controle e responsabilidade dos técnicos de laboratério.

Nao serd permitida a entrada de criangas e a permanéncia de
pessoas estranhas no interior dos laboratérios, salvo casos especiais ou
visitas autorizadas.

Regras e Normas de Utilizacdo - Atendimento exclusivo as atividades
programadas dos cursos, sendo atribuida a responsabilidade pelo uso
dolaboratdrio ao professor de cada disciplina.

Na auséncia de atividades programadas, o atendimento as ativi-
dades (aulas) eventuais do curso podera acontecer desde que
comunicado com antecedéncia ao coordenador(a) do curso, ou
diretor(a), sendo atribuida a responsabilidade pelo uso dos laboratérios
ao professor da disciplina pelo técnico do laboratdrio.

Para se tornar apto a utilizar o laboratdrio, o usudrio deverd estar
regularmente matriculado em um dos cursos disponiveis e o uso do
laboratério sera destinado exclusivamente ao desenvolvimento de
atividades académicas de ensino, pesquisa e extensdao, nao sendo
permitida, sob qualquer hipdtese, a utilizagdo do laboratério por alunos
sem a presenca do professor ou técnico responsavel.

Todas as normas de utilizacdao devem ser seguidas. O aluno deve
restituir a Instituicdo com a substituicdo ou reparo de produtos e/ou
equipamentos que venham a ser danificados por uso indevido.



UTILIZACAO DE LABORATORIOS | REGRAS E NORMAS | ENADE

A utilizacao da internet sera restrita por uma politica de
privacidade. Utilize somente os programas disponiveis ou instalados no
laboratoério.

Zelar pelo perfeito funcionamento dos computadores,
programas e materiais e desligar de forma correta os computadores,
guardando os materiais utilizados ao final de cada atividade.

Cada laboratdrio pode apresentar normas adicionais de
funcionamento e seguranca de acordo com suas especificidades, desde
gue estejam em concordancia com as normas gerais de funcionamento
propostas pelo UNIPAC Barbacena.

A utilizacdo de qualquer equipamento/instrumento em sala, que ndo
sejanolaboratdrio, serd submetidaaanalise pelotécnico responsavel.

Observagoes Gerais - Quaisquer documentos solicitados terao um prazo
minimo para confec¢dao, quando for gerado dentro do préprio
estabelecimento.

Nao é permitido fumar ou usar telefone celular dentro da sala de
aula. Nao é permitido o trote abusivo, sendo permitido somente o trote
solidario. Dentro da Instituicdo sdo expressamente proibidos veiculos de
divulgacdo sonora que ndo sejam institucionais e é expressamente
proibido soltar fogos nas dependéncias dos Campido Unipac Barbacena

Enade - Exame Nacional de Desempenho de Estudantes. E parte
integrante do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educa¢dao Superior
(SINAES).

Tem por objetivo aferir o desempenho dos estudantes
(ingressantes e concluintes) em relacdo aos contelddos programdaticos
previstos nas diretrizes curriculares dos respectivos cursos de graduacao
e suas habilidades e competéncias profissionais.

Revela uma importante dimensdo e serve de elemento para a
reflexao sobre os aspectos didatico-pedagdgicos no interior do proprio
curso.

Contribui para o processo de avaliagdo institucional
especialmente na fase de autoavaliacdo e verifica o nivel de atualizacao
dos estudantes em relacdo a realidade brasileira e mundial.

A inscricao junto ao INEP de todos os alunos habilitados ao
ENADE sera de responsabilidade da Coordenac¢ao de Curso da Instituicao
de Educacdo Superior (IES).

Além da prova Unica, sera aplicado questionario-pesquisa para
levantar perfil e opinido dos estudantes. Constara no histdrico escolar do
estudante a sua participacao ou, quando for o caso, a sua dispensa pelo
MEC. Os coordenadores de curso preencherdo on-line um questionario
objetivando reunir informag¢des que contribuam para a definicdo do
perfil do curso.



MANUAL DO ALUNO | ENADE | CPA | COLA(;IT\O DE GRAU

O ENADE sera aplicado aos estudantes de cada curso de graduacao e serd
trienal. O INEP estabelecera, a cada ano, calendario de atividades do
ENADE. O estudante devera fazer a prova no municipio em que o seu curso
for ministrado.

Base Legal: Lei 10.861, 14 de abril de 2004.
Portaria MEC n2 2.205, de 22 de junho de 2005, publicada no D.O.U., de 23
dejunhode 2005.

Comissao propria de Avaliagao - CPA

A (CPA) Comissdo Prépria de Avaliagdo do Centro Universitario Presidente
Antonio Carlos - UNIPAC Barbacena é um 6érgdao autbnomo e possui
representacao dos diversos segmentos da Universidade e contatambém com
a representacdo da sociedade civil, sendo responsavel pela autoavaliagdo da
Instituicao além de coordenar e articular os processos internos da avaliacdao
de acordo com um projeto aprovado, dentro dos principios e diretrizes do
Sistema Nacional de Avalia¢cdo da Educacao Superior—SINAES.

Utilizando-se de resultados de pesquisa com alunos e professores, ela é
importante porque possibilita a redefinicao dos objetivos institucionais, a
fim de sintonizar o UNIPAC com os desafios, anseios e necessidades do
mundo contemporaneo e da sociedade regional, além de conhecer as
atuais fortalezas e debilidades da instituicao, com propostas de metas para
superagao ou mudangas, se for necessario, nos aspectos pedagdgicos,
administrativos e sociais. Melhorando o cumprimento dos compromissos
institucionais por meio da consciéncia pedagdgica e da capacidade

profissional dos docentes, da producdo de conhecimentos, da andlise
critica, do conjunto de praticas e dinamicas institucionais.

Colagaode Grau

O ato coletivo de colacdo de grau dos alunos concluintes de curso de
graduacgao é realizado em sessao solene, sob a presidéncia do Reitor do
Centro Universitario Presidente Antonio Carlos - Unipac Barbacena, ou de seu
representante, e na auséncia deste, pelo Diretor da Faculdade. E realizada
duas vezes ao ano, ao término de cada semestre letivo, em data definida pelo
Campus einformada com antecedéncia aos estudantes.

A participagdo dos estudantes em cerimdnia oficial de Colagdo de Grau é
necessaria para a assinatura da Ata de Colagao, expedicao e entrega do
Certificado de Conclusao e do respectivo Diploma.

O Manual da Colagao de Grau, disponivel no site do Unipac Barbacena
contém informacdes importantes e necessarias para a orientacdao do aluno,
podendo ser acessado através do endereco: unipac.br/barbacena, guia
Regimento (no fim da pagina), a partir da pagina 61. Outras informagdes
podem ser solicitadas pelo telefone (32) 3339-4999 ou pelo e-mail
marketingbarbacena@unipac.br.

Importante: Contratos de exclusividade em prestacao de servigos durante as
cerimonias, como fotografia, podem ser firmados para a realizacdo das sessoes
de acordo comas determinagdes da Instituigao.
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Administracao - O curso de Administragao do UNIPAC Barbacena
prepara profissionais para atuarem eficientemente no mercado de
trabalho nas diversas dreas de conhecimento da Administracdao de
empresa, como por exemplo: Finangas e Controladoria, Gestdao e
Estratégia Empresarial, Recursos Humanos, Operacdes, Logistica e
Marketing. Os profissionais graduados no curso de Administracao tém
atuado com sucesso em organizacdes de iniciativas publica e privada. O
corpo docente do curso de administragao é formado por professores
com formacao a nivel de doutorado, mestrado e especializacao, altamente
capacitados com conhecimento tedrico e pratico. A tecnologia é
utilizada como ferramenta no processo de ensino aprendizagem. O curso
de Administracao fornece aos professores laboratério e equipamentos
para o desenvolvimento das atividades de ensino. Acrescenta ainda que
sao proporcionados aos alunos o exercicio de relacionamentos
interpessoais, do espirito empreendedor, da capacidade de lideranca e
inovacdo, e da comunicagdo oral e escrita. Em todas as disciplinas e
atividades complementares oferecidas, estimula-se a criatividade, a
analise critica e oraciociniolégico dos alunos.

Barcharelado - 8 periodos (4 anos) - Noturno

Agronomia - O curso de Agronomia do Unipac Barbacena tem como
principal objetivo fornecer conhecimento para que o profissional possa
atuar em todos os setores da producdo agropecuaria, articulando teoria

e pratica. Ao longo do curso o aluno adquire habilidades para
desenvolver e coordenar projetos agropecudrios, para manejar plantas
e animais, realizar inspecoes e gerir empreendimentos do agronegdcio,
investindo na postura ética, no desenvolvimento do senso critico e na
exceléncia, buscando atender a demanda exigida na atividade. O campo
de estagio é amplo, podendo atuar em fazendas de pequeno, médio e
grande porte, independente do tipo de atividade desenvolvida. Podem
atuar em empresas especializadas em comércio agricola e, também, em
entidades e o6rgaos publicos ou privados relacionados a producgao
agropecuaria.

Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Matutino e Noturno

Arquitetura e Urbanismo - O curso de Arquitetura tem como principal
objetivo fornecer conhecimentos para que o aluno possa atuar na
conservagao, na execugao e no projeto de obras. Ao longo da graduagao
o aluno adquire habilidades para projetar, supervisionar e executar
projetos. O curso possui ainda atividades praticas, durante as quais o
aluno faz aulas em laboratérios e faz projetos em maquetes. Uma
caracteristica muito importante é que durante a curso sao realizados
varios pequenos projetos, sejam eles de desenho, de conceito artistico e
até mesmo maquetes. Estes projetos que compde aproximadamente
entre 10 e 20% do curso vao ser a base daformagao do futuro arquiteto.
Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno
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Biomedicina - O curso de Biomedicina do UNIPAC prepara profissionais
voltados para o exercicio de atividades referentes as analises clinicas, citologia
oncética, analises hematoldgicas, analises moleculares, producao e analise de
bioderivados, andlises bromatoldgicas, analises ambientais, bioengenharia e
analise porimagem, e também pesquisadores. Trata-se de uma formacgao que
promove o conhecimento na area biomédica e seus conceitos, principios e
teorias, bem como a compreensao do significado da Biomedicina para a
sociedade. Propicia a visao das possibilidades presentes e futuras da profissao
de Biomédico, capaz de buscar autonomamente o conhecimento relacionado
ao objeto da profissao, apto a desempenhar o papel de gerador e transmissor
dosaber nos diferentes ramos de sua area de conhecimento.

Barcharelado- 8 periodos (4 anos) - Noturno

Ciéncia da Computacao- O Cientista da Computacao formado pelo UNIPAC é
capacitado ao desenvolvimento de pesquisa e implementagbes de sistemas
informaticos em empresas publicas e privadas, desenvolvendo projetos e
solugbes computacionais nas areas de modelagem matematica, inteligéncia
artificial, programacao para Internet e sistemas de software para plataformas
diversas. O curso ainda forma profissionais com competéncias para o
empreendedorismo nadreadastecnologias dainformagao.

Barcharelado - 8 periodos (4 anos) - Noturno

Ciéncias Contabeis - O cursode Ciéncias Contabeis forma profissionais paraatuar
em um variado mercado de trabalho, desenvolvendo no bacharel a capacidade
critica e intuitiva para compreender as questdes cientificas, técnicas, sociais,

econdmicas e financeiras, em ambito nacional e internacional e nos diferentes
modelos de organizagao, envolvendo apuragdes, auditorias, pericias, arbitragens,
nogdes quantificacdes deinformagdesfinanceiras, patrimoniaise governamentais.

Barcharelado - 8 periodos (4 anos) - Noturno

Direito - O curso de Direito do UNIPAC forma profissionais
comprometidos com uma atuacdo sdlida e humanistica, com
capacidade para atender ao mercado de trabalho nas mais variadas
carreiras juridicas. As especializacdes podem ser nas areas de direito
publico, internacional, criminal, ambiental, tributario, constitucional,
entre outras. Durante o curso, o aluno da instituicdo tem atividades
extra-curriculares e, por meio delas, atende a comunidade carente.
Barcharelado- 10 periodos (5 anos) - Matutino e Noturno

Educagdo Fisica - O Curso de Educacdo Fisica do UNIPAC forma profissionais
aptos a definir procedimentos, ministrar, planejar, coordenar, supervisionar,
assessorar, dirigir e avaliar as atividades fisicas, desportivas e similares, sendo
especialista no conhecimento da atividade fisica/motricidade humana nas
suas diversas manifestacdes e objetivos. O Curso conta com laboratoérios
especializados, Academia de Ginastica e Musculagdao, Campo de Futebol, Pista
de Atletismo, Quadra Poli-esportiva, Piscina coberta e aquecida e Muro de
Escaladain door e Rapel. Além de desenvolver diversas agdes de extensao, com
atendimento a comunidade e se destacar na pesquisa cientifica, com diversos
artigos cientificos publicados emrevistas especializadas.

Barcharelado - 8 periodos (4 anos) - Noturno
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Enfermagem - O curso de Enfermagem do UNIPAC articula as teorias
envolvidas na area de saude, focando suas inter-relacdes e
interdependéncias, sua importancia, e praticidade, através de atividades
praticas. Investe na postura ética e o respeito ao paciente, na condugao do
processo de ensino aprendizagem, observando a importancia de se
manter a exceléncia na relacao enfermeiro paciente, em atendimento as
demandas da sociedade. O campo de estagio é amplo, com atuagdo em
hospitais, unidades de saude da familia e na Clinica Escola do UNIPAC. Os
alunos sao estimulados a participar de atividades cientificas e de extensao,
como palestras, congressos, acdes sociais, dentre outros.

Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno

Engenharia Civil - O curso de Engenharia Civil do UNIPAC esta direcionado a
formacdao ampla. O aluno é preparado para projetar, calcular e construir
edificagdes, estruturas, fundagdes, obras hidraulicas e de saneamento, obras de
infraestrutura e transporte entre outras. Além disso, recebe capacitacao para a
formacao continuada, possibilitando especializagdes nas mais diversas areas.
Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno

Farmacia - O curso de Farmacia do Unipac Barbacena conta com umaequipe de
professores qualificados e infraestrutura ideal para formagdo generalista,
humanista, critica e reflexiva, que permite ao profissional farmacéutico grande
diversidade de atuacdo como nas dreas de medicamentos, analises clinicas e
toxicoldgicas, saude publicae naindustriade alimentos.

Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno

Fisioterapia - O Curso de Fisioterapia do UNIPAC possui um amplo campo
de estagios, com o apoio da Clinica Escola prépria e do setor de
Hidroterapia. Possibilidades no campo interdisciplinar e multidis-ciplinar,
com os cursos de saude que atuam em atendimentos na Clinica e nos
campos externos de estagios. Laboratoérios equipados, que possibilitam ao
discente a realizacdo e a aplicacdo de resultados baseados em evidéncias.
Durante o curso, os alunos participam de visitas técnicas monitoradas aos
campos de atuacao da Fisioterapia, para que conhecam a realidade
profissional, bem como um amplo incentivo na participacao em atividades
cientificas e de extensao.

Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno

Medicina Veterinaria - O curso de Medicina Veterinaria do UNIPAC tem
uma formagdao multidisciplinar, fundamentado na prevencao, controle,
erradicacao e tratamento das doencas, ou agravos a saude dos animais, além
do controle da sanidade dos produtos e subprodutos de origem animal para
o consumo humano. O objetivo geral do curso é a formagao de profissionais
generalistas, dentro de uma visdo holistica, com as habilidades e
competéncias necessarias para essas atividades, assim como as voltadas
para tecnologia dos produtos de origem animal e saude publica. O curso
proporciona sdlida formagao de profissionais comprometidos eticamente
com a produgao e divulgacdao do conhecimento, e com as necessidades
comunitarias, bem como a analise e construgdo da natureza e do papel social
do Médico Veterinario.

Barcharelado - 10 periodos (5 anos) - Matutino e Noturno
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Nutricdo - O curso de Nutricdo do UNIPAC forma profissionais com
conhecimentos cientificos, humanos, criticos e reflexivos, para atuar
visando a seguranga alimentar e nutricional em todas as areas do
conhecimento em que a alimentagdao e a nutricao se apresentem
fundamentais para a promogao, a manutengao e a recuperacao da saude.
Nossos egressos estdo aptos a trabalhar em prol da prevencao de doencas,
contribuindo para a melhoria da qualidade de vida, com base nos
principios éticos, com rigor cientifico e intelectual e na compreensao da
realidade social, politica, econémica e cultural.

Barcharelado - 8 periodos (4 anos) - Noturno

Odontologia - O profissional de Odontologia é responsavel pela promogao,
manutencao e reabilitacdo da saude bucal. Os alunos vivenciam a articulacao
entre as diferentes especialidades propostas no curriculo em diversos cenarios
(laboratdrios, clinicas, estagios), podendo atuar ainda em projetos de monitoria,
iniciacao cientifica, extensao e sociais, estabelecendo confianca para o ingresso
no mercado de trabalho. O curso conta com uma equipe de professores
altamente capacitados, laboratdrios com equipamentos modernos para as
aulas praticas. Para as aulas tedricas, conta com salas amplas, arejadas, bem
iluminadas, equipadas com acesso a internet (wireless) e facilidade de acesso
para portadores de necessidades especiais.

Barcharelado-10 periodos (5 anos) - Noturno

Pedagogia - O Curso de Pedagogia do UNIPAC Barbacena promove formacao
inicial para o exercicio da docéncia na educagao infantil, no ensino fundamental, no

ensino médio e nas respectivas modalidades de educacdo (Educacgdo de Jovens e
Adultos, Educacdo Especial, Educacdo Profissional e Tecnoldgica, Educacdo do
Campo, Educagao Escolar Indigena, Educagao a Distancia e Educagao Escolar
Quilombola), nas diferentes areas do conhecimento e com integracdo entre elas,
podendo abranger um campo especifico e/ou interdisciplinar, desenvolvendo-se
na articulacdo entre conhecimentos cientificos e culturais, valores éticos e
estéticos inerentes a processos de aprendizagem, de socializacdo e de construgao
doconhecimento.

Licenciatura- 8 periodos (4 anos) - Noturno

Psicologia - O Curso de Psicologia do UNIPAC oferece ao aluno uma
formagao generalista que o possibilita conhecer: o processo de construgao e
desenvolvimento do conhecimento cientifico em Psicologia; os multiplos
objetos e referenciais que constituem a ciéncia Psicologia; as interfaces
existentes entre os fendbmenos psicoldgicos, bioldgicos e sociais; e ainda, os
fendmenos sociais, econdémicos, culturais e politicos do pais, fundamentais
aoexercicioda cidadania e da profissao.

Bacharelado - 10 periodos (5 anos) - Noturno

Publicidade e Propaganda - O curso de Publicidade e Propaganda do UNIPAC
Barbacena tem como objetivo oferecer formagdo conceitual e humanistica,
proporcionando um olhar critico sobre o papel da comunicacdo na sociedade.
Durante o curso, existem oportunidades de estagio em empresas de Barbacena e
regidao. A agéncia experimental e o Labcom (laboratério multimidia) oferecem aos
alunos aoportunidade pratica naelaboragdo de pegas eletronicas e impressas.
Bacharelado - 8 periodos 4 anos) - Noturno
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REDES SOCIAIS

Agora que vocé esta por dentro das principais informacdes sobre o Unipac Barbacena, é hora de curtir e seguir as
nossas redes sociais. Convide amigos, parentes e conhecidos para curtir e seguir nossos perfis, vocés receberao nossas
postagens em primeira mao e sempre que curtir e compartilhar nossas postagens, mais pessoas conhecerao nossos
servicos e as chances determos cadavez mais alunos aumentara. #vamosjuntos
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